
  地方独立行政法人 

山口県立病院機構 職員採用試験 

事務職員 受験案内 

【令和６年１０月１日採用】 

地方独立行政法人 山口県立病院機構 本部事務局 

〒747-8511 防府市大字大崎 10077 番地 

TEL(0835)28-3311 http://www.ypho.jp/ 

 

病院事務職員として働きたい意欲のある方や、これまで病院や民間企業、
官公庁等で培われた知識及び経験を活かして、山口県立病院機構の病院運
営に貢献いただける人材を募集します。 

 

◎ 募 集 人 数  若干名 

 ◎ 応 募 期 間  令和６年５月２９日(水)～令和６年７月３０日(火)(必着)  

 ◎ １ 次 試 験  書類選考 

 ◎ ２ 次 試 験  令和６年８月２４日(土) 

◎ 最終合格発表日  令和６年８月２９日(木) 

※受験申込者多数の場合には、別日にも試験を実施する場合があります。 

 

◎ 採用予定人員及び職務の概要 

区 分 採用予定人員 職 務 の 概 要 

事務職員Ａ 

若干名 
山口県立総合医療センター、山口県立こころの医療セン
ター又は法人本部事務局における総務、経理、医事、診
療情報管理、システム等の業務に従事 事務職員Ｂ 

【経験者採用】 

 

 
＜事務職員の主な職務内容（裏面の受験資格に掲げる職務経験に関連するもの）＞ 

【経理・会計業務】 

  予算の編成や執行管理・決算、支払い処理、物品購入・保管、契約に関すること等 
 

【労務管理業務】 

  職員の給与事務、福利厚生、職員健康診断、勤務管理、職務環境の向上に関すること等 
 

【情報システム業務】 

  情報システム及び機器の管理、セキュリティ管理、システムの研修に関すること等 
 
 



◎ 受験資格 
 １ 次の受験資格に該当する者が受験できます。 

試験区分 受 験 資 格 

事務職員Ａ 

平成７年4月2日以降に生まれた者で、学校教育法に規定する大学（理事長が

これと同等と認めるもの、短期大学を含める。）、高等専門学校、専修学校を

卒業した者 

※専修学校は医療系専門学校が望ましい 

事務職員Ｂ 

【経験者採用】 

  昭和４０年4月2日以降に生まれた者で、以下①～③のいずれかに該当する者 

① 経理・会計業務等に従事した職務経験を通算して3年以上有する者 

② 労務管理業務等に従事した職務経験を通算して3年以上有する者 

③ 情報システム業務（医療機関以外を含む）または医療情報部門に従事した職

務経験を通算して３年以上有する者 

   ※ 事務職員Ａ、Ｂのどちらの受験資格も満たす場合には、事務職員Ｂで申込みください。 
   ※ 職務経験については、採用予定日までの見込みを含みます。 
 
 

 ２ 次のいずれかに該当する者は受験できません。 

   (1) 日本の国籍を有しない者で、就労可能な在留資格を有しない者 

  (2) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる 

までの者 

  (3) 山口県立病院機構職員又は山口県職員として懲戒解雇又は懲戒免職の処分を受け、当該

処分の日から２年を経過しない者 

  (4) 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団

体を結成し、又はこれに加入した者 

 

 

◎ 受験手続 

 １ 受験の申込み 

  ・山口県立病院機構本部事務局（〒747-8511 防府市大字大崎 10077 番地）に、受験

申込書、資格・免許等申告書、自己紹介カード、論文課題の４つを提出してください。 

提出するもの 注 意 事 項 

受験申込書 

必要事項を漏れなく記入して提出してください。 

受験申込書に、写真（申込み前６か月以内に撮影した上半身、脱帽、

正面向きのもの。縦４cm×横３cm）を貼って提出してください。 

資格・免許等 

申告書 

受験資格で定める業務経験について、必要事項を漏れなく記入してく

ださい。 

自己紹介 

カード 

書類選考、個別面接時の資料として使用するものです。 

必要事項を漏れなく記入して提出してください。 

論文課題 
用紙に記載している課題について、１枚におさまるように、横書きで

論文を書いてください。マス目は合計1,000文字分あります。 

  ・山口県立病院機構(表紙に URL を記載)のホームページに、様式を掲載していますので、ダ

ウンロードの上、印刷して使用することもできます。 

  ・郵送の場合は、封筒の表に「事務職員 受験申込書在中」と朱書し、必ず特定記録郵便等

の確実な方法により送付し、受領証を１次試験の結果が届くまで保管しておいてくださ

い。なお、特定記録郵便等によらない郵便での不着には対応できません。 



 

２ 受  付 

   令和６年 5 月 29 日(水)から令和６年 7 月３０日(火)までの午前 8時 30 分から午後 5 時

15 分まで受け付けます（土曜日、日曜日、祝日は除く）。郵送の場合は令和６年 7 月３０

日(火)必着です。 

 

◎ 試験の方法及び内容 

区  分 日時、試験内容 等 

１次試験 書類選考（論文課題の評価を含める）により行います。 

２次試験 

面接試験 

試験日 令和６年８月２４日(土)  

※ 詳細は、１次試験の合格通知時にお知らせします。 

※ スマートフォンやパソコンのカメラ機能を用いたWEB面接の予定です。 

※ 面接前に、適性検査（自宅で受検可能なもの）を実施します。 

 

◎ 合格者の発表 

 （１次試験） 令和６年８月１６日（金）までに合否を申込者全員に文書により発送します。 

        ※合格者には、併せて２次試験の面接時間と受験番号を通知します。 

  

（２次試験） 令和６年８月２９日（木）午前 9 時に､合格者及び補欠合格者の受験番号を山

口県立病院機構のホームページに掲載するとともに、合格者及び補欠合格者に文

書で通知します（不合格者には通知しません。）。 

合格者の中から採用辞退があった場合は、補欠合格者の成績上位者から繰り上

げ補充を行います。 

 

 

 

◎ 合格から採用まで 

原則として令和６年１０月 1 日に採用の予定ですが、それ以前に勤務が可能な方は繰り上げ

て採用されることがあります。 

※諸事情により、令和６年１０月２日以降の採用日を希望される場合はご相談ください。 

 

 

◎ 試験結果の提供 

 試験の結果については、口頭による提供の申出をすることができます。 

 なお、電話、郵便等では口頭による提供の申出はできませんので、受験者本人が、直接、提

供場所へお越しください。 

  〔提供場所〕 山口県立病院機構本部事務局 

 〔提供内容〕 得点及び順位 

 〔提供期間〕 合格発表日から１年間 

 

 

 

 



 

 

◎ 給 与 

 初任給は、令和６年４月採用者の場合、下表のとおりで、経歴により加算があります。 

経歴 初任給 

短期大学卒業程度（令和６年３月新卒） 185,700円 

大学卒業程度（令和６年３月新卒） 204,300円 

採用時の年齢が２５歳で、大学卒業後経理・会計業務又は 

労務管理業務における職務経験が３年 
219,100円 

採用時の年齢が３5歳で、大学卒業後経理・会計業務又は 

労務管理業務における職務経験が１3年 
282,000円 

採用時の年齢が４5歳で、大学卒業後経理・会計業務又は 

労務管理業務における職務経験が２3年 
361,600円 

 昇給は、原則として年１回行われます。 

 このほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当、地域手当等の諸手当が、それ

ぞれの支給要件に応じて支給されます。 

 また、賞与に当たる期末・勤勉手当が支給されます。（令和５年度実績 年間 4.５月分） 

 

 

◎ 問合先・申込先、紹介ホームページ 

   【問合先・申込先】    〒747-8511  防府市大字大崎１００７７番地 

                地方独立行政法人 山口県立病院機構 本部事務局 

            TEL ：  0835-28-3311 

                      Mail ：  soumujinji@ymghp.jp 

 

  【紹介ホームページ】  山口県立総合医療センター  https://www.ymghp.jp/ 

              山口県立こころの医療センター  https://y-kokoro.jp/ 

 

（業務の参考）総合医療センター 診療情報管理業務について 

 「総合医療センタ―ホームページ」→「診療科・部門のご紹介」→「医療企画室」 


